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Facultad de Filosofia y Letras

REGLAMENTO SOBRE TRABAJOS FIN DE GRADO
DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
DE LA UNIVERSIDAD DE LEON

Aprobado por acuerdo de la Junta de Facultad celebrada el dia 30 de julio de 2024.
Aprobado por la Comision de Titulos de Grado de la Universidad de Ledn el dia 18 de
septiembre de 2024.

Preambulo

El Trabajo Fin de Grado (TFG) es una asignatura obligatoria en los estudios de Grado
impartidos en la Facultad de Filosofia y Letras (FFyL) de la Universidad de Leén (ULE).
Conforme a lo establecido en el RD 822/2021 de 28 de septiembre, por el que se
establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, la asignatura figura
en el ultimo curso del plan de estudios y esta orientada a evaluar las competencias
asociadas a cada Titulo de Grado. Esto ultimo implica que, como requisito
indispensable para superar la asignatura y para la obtencion del Titulo, el estudiante
debera emplear los conocimientos adquiridos a lo largo de la Titulacién en la realizacion
del TFG, esto es, en la elaboracion de una memoria escrita y en su exposiciéon y
defensa.

Art. 1. Objeto y ambito de aplicacién y desarrollo

1. El Reglamento sobre Trabajos Fin de Grado de la Universidad de Ledn recoge que
cada Junta de Facultad podra desarrollar las previsiones sefaladas en dicho
Reglamento para adaptarlas a las especificidades de cada Titulo de Grado (Art. 2.3).
El presente documento tiene por objetivo establecer un marco general de la FFyL en
los relativo a los TFGs, concretando las previsiones del Reglamento sobre TFG de la
ULE, y adaptandolas a las caracteristicas y particularidades de los Grados impartidos
en la FFyL. A su vez, en cada Grado se concretara el desarrollo del TFG a las
especificidades propias de su Titulo. En cualquier caso, los criterios de desarrollo,
seguimiento y calificacion del TFG estaran sujetos a la reglamentacion interna
aprobada en la ULE.

2. La organizacion y coordinacion del TFG correspondera a la Comision de TFG,
cuyas competencias seran asumidas por las Comisiones de Coordinaciéon de cada
Titulo de Grado'. Las funciones de estas Comisiones son:

a) Solicitar a los Departamentos que imparten docencia en las Titulaciones de la

Y Todas las referencias a la Comisién de TFG en el presente Reglamento y en las demds normas
reglamentarias de la Universidad se entenderdn realizadas a la Comision de Coordinacidon de cada Grado
en el dmbito de los titulos de Grado impartidos en la Facultad de Filosofia y Letras.



FFyL las propuestas de TFG para cada Titulacién y curso académico.

b) Decidir si, en la Titulacién correspondiente, se permite o no la posibilidad de
que los estudiantes realicen sus propias propuestas de TFG y, en caso
afirmativo, afadir dichas propuestas a las ofertadas por los Departamentos.

C) Aprobar las propuestas, que deberan garantizar que haya TFG de todas las
materias 0 modulos incluidos en los planes de estudio, y facilitar su publicacion
tanto en el tablén de anuncios como en la web de la Facultad.

d) Establecer los criterios de asignacién de los TFG, las normas de extension,
estilo y estructura del TFG, la duracién maxima de su exposicién y defensa y el
sistema de evaluacion y facilitar su publicacion tanto en el tablén de anuncios
como en la web de la Facultad.

e) Asignar tema y tutor de TFG a los estudiantes.
f)  Autorizar que un TFG sea supervisado por mas de un tutor.

g) Autorizar la participacién como tutor de un profesor de la ULE que no esté
incluido en el plan docente del Titulo de Grado o que esté incluido con menos
de 6 ECTS, segun lo establecido en el articulo 4 del Reglamento de TFG de la
ULE

h) Facilitar a los estudiantes cuyo TFG se desarrolle total o parcialmente en otras
entidades dependientes de la universidad y en instituciones fuera de la ULE
que un miembro de dicha institucién ejerza la funcion de cotutor o colaborador
externo y autorizar esta colaboracién solo cuando exista un convenio de
colaboracién firmado previamente entre la ULE y dicha institucion.

i) Facilitar la relacion de adjudicaciones definitivas de tutor académico y tema a
cada estudiante para que se haga publica tanto en el tablon de anuncios como
en la web de la Facultad.

j)  Supervisar la adecuada evolucién de la solicitud por los estudiantes y depdsito
de las memorias de los TFGs en la plataforma habilitada por la ULE y hacer el
seguimiento y control del plagio de las memorias en la asignatura de TFG en
Moodle.

k) Proponer las Comisiones de Evaluacion y el calendario de defensa de los TFG
para cada curso académico en el marco temporal establecido por la Comision
de Calidad de la Facultad.

I)  Asignar la comisién de evaluacién para la defensa del TFG de cada estudiante
en la plataforma de depésito en cada convocatoria.

m) Comunicar al Tutor, en caso de que mostraran indicios de mala praxis, los
resultados proporcionados por las herramientas informaticas para la revisién del
trabajo y prevencion de plagio.

n) Supervisar el cumplimiento de lo establecido en el articulo 14 de este
reglamento, referente al depdsito de los TFGs en el repositorio institucional.

0) Todas las demas funciones recogidas en el Reglamento sobre TFG de la ULE.

Art. 2. Matricula del TFG

1. Lamatricula del TFG se llevara a cabo en los plazos y de la forma que se establezca
en la Normativa de Matricula para cada curso académico, abonando los precios publicos



que correspondan.

2. La matricula da derecho al estudiante a presentarse exclusivamente a dos de las
convocatorias oficiales fijadas en cada curso académico, de conformidad con lo previsto
en el Reglamento de Evaluacién y Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de
Ledn, en las Normas de Matricula y en el calendario escolar. Si reune los requisitos
necesarios, tendra derecho a la convocatoria extraordinaria de diciembre.

Art. 3. Caracteristicas generales y contenido del TFG

1. El TFG es una asignatura obligatoria del ultimo curso de los estudios de Grado
impartidos en la FFyL de la ULE. Es un trabajo auténomo, individual y original, realizado
bajo la orientacion de un tutor, mediante el cual el estudiante debe mostrar de forma
integrada los contenidos formativos recibidos y las competencias adquiridas asociadas
al Titulo de Grado. Representa el escaldn final en la formacién de los estudiantes de
Grado y a dicha consideracion deben ajustarse el alcance del trabajo, el nivel exigible
y el periodo para su ejecucion.

2. El numero total de créditos asignados al TFG sera lo especificado en la memoria
de cada titulo y en él se incluyen la realizacién, la redaccion y la defensa del trabajo.
La presencialidad asignada al mismo sera de al menos tres sesiones sincronas con el
tutor o tutora.

3. Cada Comisién de TFG establecera las normas de estilo, extensién y estructura
del TFG. En cualquier caso, el TFG debera incluir obligatoriamente un resumen, un
titulo y unas palabras clave en castellano y en inglés.

4. El contenido del TFG correspondera a uno de los siguientes tipos, de conformidad
con lo previsto en el Art. 3.3. del Reglamento sobre TFG de la ULE:

a) Trabajos experimentales que podran desarrollarse en departamentos o
institutos  universitarios, centros de investigacibn, empresas Yy otras
instituciones afines.

b) Trabajos de revisién e investigacion bibliografica.
c) Trabajos de caracter profesional.

d) Otros tipos de trabajos que corresponderan a ofertas de los departamentos o
de los estudiantes, no ajustados a las modalidades anteriores.

5. En la elaboracion y contenido del TFG se tendra en cuenta lo establecido en la
legislacion vigente sobre proteccion de datos (Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre,
de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales), que
determina una actuaciéon fundamentada en los principios de exactitud de datos, deber
de confidencialidad, tratamiento basado en el consentimiento del afectado y
consentimiento de los menores de edad, entre otros.

6. Latitularidad de los derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial de
los TFG corresponde a los estudiantes que los hayan realizado. Esta titularidad puede
compartirse con los tutores, los cotutores o colaboradores externos y las entidades
publicas o privadas a las que pertenezcan, en los términos y con las condiciones
previstas en la legislacion vigente.

7. De conformidad con lo previsto en el RD 822/2021, y en consonancia con el
Reglamento por el que se establece la Normativa de Reconocimiento y Transferencia
de Créditos de la Universidad de Ledn para los estudios oficiales de Grado y Master,
los créditos correspondientes al TFG no podran ser objeto de reconocimiento.

8. La posibilidad de realizar el TFG en programas de movilidad debera ser
expresamente autorizada tanto por la Comision de Movilidad de la Facultad como por



la Comisién de TFG del Titulo de Grado correspondiente.

Art. 4. Tutor académico (y cotutor o colaborador externo) del TFG

1. EITFG tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor académico, que sera
un profesor incluido en el plan docente del Titulo de Grado correspondiente, teniendo
en cuenta que los profesores asociados solo podran participar como cotutores. Un
profesor podra actuar como tutor de mas de un TFG simultaneamente. Por razones
organizativas, la Comision de TFG podra autorizar la participacion como tutor de otro
profesor de la Universidad de Ledn.

El tutor académico sera responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del
TFG, de asistirle y orientarle en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados, de validar el TFG cargado en la Plataforma de Solicitud y Depdsito de
TFG de la ULE, de emitir un informe de evaluacion (con calificacion) del TFG que haya
tutelado y de dar su visto bueno si el TFG va a ser publicado en el repositorio institucional
BULERIA. De forma excepcional y motivada, cuando las caracteristicas del TFG lo
hagan necesario, la Comision de TFG podra autorizar que un TFG sea supervisado por
mas de un tutor académico.

2. Todos los profesores con dedicacién a tiempo completo tienen la obligacion de
ofertar temas y de actuar como tutores de TFG en las Titulaciones de Grado en las que,
como minimo, tengan asignados 6 créditos de docencia y, en todo caso, al menos en
una Titulacion.

3. Cuando el estudiante tenga que desarrollar el TFG en su totalidad, o en una parte
significativa, en instituciones y organismos distintos de la Universidad de Leon, el tutor
del TFG, con el auxilio y la autorizacién de la Comisién de TFG, podra promover que un
miembro de dicho organismo, institucién o empresa ejerza la funcién de cotutor o
colaborador externo y le preste ayuda en la definicion del TFG y en su desarrollo.

4. El computo de la tutoria académica de los TFG se recogera en el Plan de
Dedicacion Académica (PDA).

Art. 5. Oferta, solicitud y asignacion de tema y tutor del TFG?

1. Durante el mes de septiembre la Comisién de Calidad de la FFyL aprobara el
Calendario de TFG para el curso correspondiente, con las fechas concretas en las que
se desarrollaran las diferentes acciones. Dicho calendario sera publicado tanto en el
tablon de anuncios como en la web de la Facultad. Se seguira el procedimiento que se
establece a continuacion.

2. Oferta de temas y tutores:

a) Durante el mes de septiembre, los temas, el numero de estudiantes que podran
escogerlos y el lugar de realizacién (Departamento, empresalinstitucion,
Instituto de Investigacion, etc.) seran propuestos por los tutores de TFG, que
haran sus ofertas a la Comisién de TFG del Grado correspondiente a través de
los Departamentos a los que estén adscritos.

b) Durante el mes de septiembre, las Comisiones de TFG deberan aprobar las

2 La documentacion podra entregarse en persona o enviarse por correo electrénico a la
Secretaria Administrativa del centro, siempre dentro de los plazos establecidos.



propuestas de los tutores y elaborar un listado en el que debera incluirse el
tema de cada trabajo, el tutor, el numero de estudiantes que pueden escogerlo
Yy, en su caso, el lugar de realizacién. (Se incluye como Anexo 1 un modelo de
Propuesta de la Comisién). Las Comisiones de TFG garantizaran que la
propuesta contenga temas de todos los médulos o materias del plan de
estudios y en un numero igual o superior al de la cifra de estudiantes
matriculados, mas un veinticinco por ciento.

c) Durante el mes de septiembre, las Comisiones de TFG enviaran dichas
propuestas al Secretario Académico de la FFyL, que las publicara tanto en el
tabléon de anuncios como en la web de la Facultad. En el caso de que haya
modificaciones en los criterios de asignacion y las normas para la realizacion
del TFG también seran comunicadas al secretario Académico, que las hara
publicas.

d) Durante el mes de octubre, las Comisiones de TFG de los Grados en los que
se permita esta posibilidad podran admitir la ampliacién del listado inicial de
TFG con propuestas realizadas por los estudiantes. Las propuestas de los
estudiantes deberan incluir el tema, un breve resumen del contenido y el visto
bueno del tutor. Los estudiantes cuyo trabajo se encuentre en proceso deberan
indicar expresamente continuar con el tema y tutor asignados el curso anterior.
Dichas propuestas o solicitudes de continuacion con el tema y tutor seran
enviadas por los estudiantes a la Secretaria Administrativa del Centro utilizando
el Anexo 2. (Se incluye como Anexo 2 un modelo de Propuesta del Estudiante).

3. Solicitud de tema y tutor.

a) Durante el mes de octubre, los estudiantes que cumplan los requisitos relativos
a créditos superados establecidos por cada titulo cumplimentaran un impreso
de solicitud de tema y tutor, marcando por orden sus preferencias para ese
curso académico. (Se incluye como Anexo 3 un modelo de Solicitud de Tema y
Tutor). Los estudiantes entregaran dichas solicitudes en la Secretaria
Administrativa del Centro, desde donde se enviaran a las Comisiones de TFG.
En los Grados en los que se permitiese esta posibilidad, los estudiantes que
hayan realizado sus propuestas con el visto bueno del tutor no necesitaran
solicitar tema y tutor.

b) Durante el mes de febrero, se abrira otra convocatoria para que los estudiantes
que no lo hayan hecho en el primer semestre cumplimenten un impreso de
solicitud de tema y tutor, marcando por orden sus preferencias para ese curso
académico. Los estudiantes entregaran dichas solicitudes en la Administracién
del Centro, desde donde se enviaran a las Comisiones de TFG.

4. Asignacion de tema y tutor?:

a) Durante el mes de octubre, las Comisiones de TFG realizaran la asignacion
provisional de tema y tutor del TFG a cada estudiante y se la enviaran al
Secretario Académico de la FFyL. (Se incluye como Anexo 4 un modelo de
Adjudicacién Provisional de Tema y Tutor).

Para la asignacion provisional de los TFG propuestos por los tutores se
consideraran, en la medida de lo posible y a juicio de cada Comision de TFG,
la nota media del expediente académico, la adecuacion del perfil del estudiante
al tema del TFG, las opciones manifestadas por tutores y estudiantes y el
numero de ECTS superados por los estudiantes en el momento de la solicitud.
La asignacion provisional de los TFG propuestos por los estudiantes y que

3 En el caso de estudiantes que soliciten tema y tutor en el segundo semestre, los plazos seran en
febrero y marzo, en vez de en octubre y noviembre.



b)

d)

f)

¢))

tengan el visto bueno del tutor y de la correspondiente Comisiéon de TFG sera
automatica y se realizara a mayores de la asignacion provisional de los TFG
propuestos por los tutores. Se sefialaran con un asterisco tanto las propuestas
realizadas por los estudiantes como las que se mantengan del curso anterior.

Durante el mes de octubre, el Secretario Académico de la FFyL publicara la
asignacion provisional de tema y tutor del TFG tanto en el tablon de anuncios
como en la web de la Facultad.

Durante el mes de octubre, se establecera un plazo para reclamaciones por
parte de tutores y estudiantes, que entregaran en la Administracion del Centro
su reclamacién por escrito y de manera motivada dirigida a la Comisién de TFG
del Titulo de Grado correspondiente. La Comisién decidira si es posible 0 no
atender dicha reclamacién, tomando en consideracion las opiniones de los
interesados.

Durante el mes de noviembre, si, a la vista de las posibles reclamaciones, se
designa un tema y/o tutor diferente al propuesto inicialmente, las Comisiones
de TFG realizaran la asignacion definitiva del tema y tutor del TFG a cada
estudiante y se la enviaran al Secretario Académico de la FFyL, que las
publicara tanto en el tablon de anuncios como en la web de la Facultad. (Se
incluye como Anexo 5 un modelo de Adjudicacion Definitiva de Tema y Tutor).
Si no ha habido reclamaciones o si ninguna reclamacién ha sido atendida, las
Comisiones de TFG no tendran que enviar al Secretario Académico de la
Facultad el impreso de Asignacién Definitiva de Tema y Tutor y la asignacion
provisional enviada inicialmente al Secretario Académico de la Facultad sera
publicada como definitiva. Frente a esta resolucion, se podra recurrir en un
plazo de siete dias naturales ante la Comision de Titulos de Grado de la
Universidad.

El estudiante que quiera realizar un cambio de tema y/o tutor después de la
difusion de la asignacion definitiva debera solicitarlo entregando en la
Administracién del Centro su reclamacion por escrito y de manera motivada
dirigida a la Comision de TFG del Titulo de Grado correspondiente. A la vista
de la solicitud, la Comisidn decidira si es posible o no atender la misma. La
Comision de TFG resolvera sobre la peticion de cambio en un plazo de quince
dias, procediendo a la asignacion de un nuevo tema y/o tutor, tomando en
consideracion las opiniones de los interesados. Frente a esta resolucién de la
Comision, se podra recurrir en un plazo de siete dias naturales ante la Comision
de Titulos de Grado de la Universidad.

El tutor que quiera realizar un cambio de los estudiantes asignados, o en los
temas ofertados, debera solicitarlo a la Comisién de TFG del Titulo de Grado
por escrito, de manera motivada, en el plazo de quince dias a contar desde la
fecha de la difusién del listado definitivo. La solicitud se entregara en la
Administracién del Centro. La Comision resolvera en un plazo de quince dias,
procediendo a la asignacion de un nuevo tema al estudiante con un mismo tutor
o de un nuevo tutor y, en su caso, de tema de TFG, tomando en consideracion
las opiniones de los interesados. Frente a esta resolucion de la Comisién, se
podra recurrir en un plazo de siete dias naturales ante la Comisién de Titulos
de Grado de la Universidad.

La asignacion de tema y tutor de TFG tendra validez durante el curso
académico correspondiente, salvo que el estudiante o el tutor soliciten el
cambio a la Comision del TFG o se haya de realizar el mismo por causas
sobrevenidas. No obstante, el tema y el tutor podran ser tenidos en
consideracion por la citada Comision en adjudicaciones de cursos posteriores,
en caso de que el estudiante no supere la materia en el curso académico



correspondiente.

Art. 6. Comisiones de evaluacion del TFG

1. Cada Comision de Evaluacién estara formada por tres profesores de la Titulacion,
con sus respectivos suplentes, que actuaran de forma regular en las convocatorias
oficiales del correspondiente curso académico. Se utilizaran los criterios de categoria
docente y antigliedad para elegir al Presidente y al Secretario de la Comision en cada
una de sus actuaciones. Por tanto, actuara como Presidente el profesor de mayor
categoria docente y antigliedad en la Universidad de Ledn y como Secretario el de
menor categoria docente y antigliedad en la Universidad de Ledn. Esto mismo ocurrira
en el caso de que tengan que actuar los suplentes.

2. Todos los profesores con dedicacién a tiempo completo que impartan docencia en
el Grado tienen el deber de participar por turno en las Comisiones de Evaluacion de
los TFG (salvo causa justificada documentalmente a la Comision de TFG del Grado
correspondiente). Los profesores que hayan sido miembros de una Comision de
Evaluacién no lo seran en cursos sucesivos hasta que todos los profesores que
cumplan los requisitos hayan formado parte de las Comisiones de Evaluacion.

3. Cada curso académico se nombrara y publicara la composicion de las Comisiones
de Evaluacion de los TFG, teniendo en cuenta el Reglamento de Evaluacién y
Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de Ledn. Se procedera de la siguiente
manera:

a) Junto a la asignacion provisional de temas y tutores de TFG, la Comision de
TFG del Titulo de Grado correspondiente enviara la composicion de la
Comisién de Evaluacion para ese curso académico (convocatorias de
diciembre, febrero, julio y septiembre) al Secretario Académico de la Facultad,
debiendo ser aprobada en Junta de Facultad. Las propuestas deberan incluir
los titulares y sus respectivos suplentes. (Se incluye como Anexo 6 un modelo
de Comision de Evaluacion).

b) Una vez aprobadas dichas propuestas por la Junta de Facultad, el Secretario
Académico de la FFyL publicara la composicion de las Comisiones de
Evaluacién tanto en el tablén de anuncios como en la web de la Facultad, con
antelacién suficiente a las fechas de las defensas.

4. No podra formar parte de la Comision de Evaluacion quien haya actuado como
tutor o cotutor del TFG evaluado.

5. Las Comisiones de Evaluacion de los TFG se constituiran formalmente con la
debida antelacion al acto de exposicién publica y defensa de los TFG.

6. Para la convocatoria extraordinaria de diciembre, y si por cualquier circunstancia
no se ha nombrado la Comision de Evaluacion del curso en vigor, se entendera
prorrogado de forma automatica el nombramiento de la anterior.

Art. 7. Calendario de depésito y de exposicion y defensa del TFG

Una vez concluido el periodo de depésito de cada una de las convocatorias del curso
académico (diciembre, febrero, julio y septiembre), las Comisiones de TFG enviaran el
calendario de exposiciéon y defensa de los TFG consignados para tal convocatoria al



Secretario Académico de la Facultad, que los publicara tanto en el tabléon de anuncios
como en la web de la Facultad. Dichos calendarios incluiran el dia, hora y lugar de las
defensas y un listado de los estudiantes que han depositado sus TFG, por orden de
intervencion. (Se incluye como Anexo 7 un modelo de Calendario de Exposicion y
Defensa).

Art. 8. Deposito del TFG

1. El depdsito del TFG requiere que el estudiante haya superado el resto de las
asignaturas que conforman el plan de estudios, siendo requisito haber realizado la
matricula de la asignatura en el plazo establecido y cumplir con los requisitos formales
fijados por las Comisiones de TFG del grado correspondiente.

2. En la convocatoria pertinente, en el plazo establecido, el estudiante registrara una
solicitud de defensa y evaluacion del mismo a través de la aplicacién informatica de la
ULE disponible para este procedimiento*. Si dicha solicitud resulta aceptada, el
estudiante realizara el dep6sito del PDF y anexos de su TFG.

3. En la convocatoria pertinente, en el plazo que se indique en el calendario del TFG,
el estudiante debera depositar también el PDF de su TFG en la asignatura de TFG
dentro de la plataforma Moodle, autorizando el uso de herramientas informaticas para
la revision del trabajo y prevencion de plagio.

4. Si asi lo desea, el estudiante cargara como anexo en la plataforma de depdsito de
los TFGs la autorizacion para la publicacion del TFG en el repositorio institucional
BULERIA, que se llevara a cabo siempre y cuando dicho TFG cumpla con los requisitos
establecidos. (Se incluye como Anexo 8 un modelo de Autorizacién para la Publicacion
del TFG en BULERIA).

5. El estudiante podra subir a la plataforma, ademas del TFG, el material utilizado en
el desarrollo del trabajo. Asimismo, cada Comision de TFG podra requerir cuanta
documentacién adicional estime necesaria para el adecuado desarrollo del proceso de
evaluacion.

Art. 9. Exposicion y defensa del TFG

1. La Universidad de Ledn determina el calendario oficial para la lectura de los TFG.
Dentro de este periodo, la FFyL establece las fechas oficiales para cada curso
académico, pudiendo acordar, si asi lo aconsejan las circunstancias, establecer dos
turnos de lectura para una determinada convocatoria. La FFyL publicara con antelacion
suficiente la composicion de las Comisiones de Evaluacion y los calendarios de
exposicion y defensa de los TFG de los distintos Grados.

2. La exposicion y defensa del TFG sera realizada por los estudiantes y debera ser
presencial y publica para el conjunto de estudiantes matriculados en la Titulacién, asi
como para el profesorado de la misma. No obstante, y de manera excepcional, la
Comision de TFG podra aprobar, previa peticion formal y motivada del estudiante a
dicha Comisién, y siempre que existan condiciones técnicas, administrativas vy
econdmicas que lo permitan, que la exposicién y defensa se produzca a distancia,
garantizando en todo caso la publicidad del acto. La Comisiéon de TFG adoptara la
decision por propia iniciativa, en acuerdo formal y motivado y teniendo en cuenta los

4 Para mas informacion, consultar el Manual de la plataforma de depdsito TFG/TFM.
https://tfm.unileon.es/home.



condicionantes de esa opcion. En el caso de Titulos de Grado impartidos en modalidad
no presencial o semipresencial, la Comision de Evaluacién podra autorizar la
exposicion y defensa a distancia sin necesidad de la intervencion de la Comision de
TFG.

3. EI TFG debera ser expuesto y defendido oralmente en acto publico ante una
Comision de Evaluacion formada por tres profesores de la Titulacién, que actuaran de
forma regular en las convocatorias oficiales de cada curso académico.

4. Cada Comisién de TFG establecera las normas para la exposicion y defensa de
los TFG del Grado correspondiente.

Art. 10. Evaluacion y calificacion del TFG

1. La evaluacion y calificacion del TFG en los Titulos de Grado de la FFyL constara
de dos partes (trabajo escrito y exposicion y defensa), teniendo que estar,
necesariamente, ambas partes aprobadas. La ponderaciéon de la calificacion de cada
parte en la calificacion final del TFG sera decidida por las Comisiones de TFG de los
respectivos Titulos. Cada comisién de TFG establecera algun instrumento objetivo de
evaluacion (rubrica, criterios de evaluacion o similar) aplicable tanto para la Comision
de Evaluacion como para los tutores o tutoras, pudiendo hacer uso de los instrumentos
propuestos por la FFyL (Se incluye como Anexo 9 un modelo de Rubrica para evaluar
el TFG y como anexo 10 un modelo de Rubrica de la exposicion oral).

2. Eltutor de cada TFG cargara en la plataforma habilitada por la ULE a tal efecto, con
al menos cuarenta y ocho horas de antelacion al inicio de las sesiones de defensa de
los TFG, un breve informe (en formato PDF) sobre la calidad y méritos del trabajo
tutelado, haciendo constar la calificacion del mismo. (Se incluye como Anexo 11 un
modelo de Informe del Tutor)®.

Si el TFG recibe una calificacién minima de 5 puntos sobre 10 por parte del tutor, el tutor
aceptara el TFG con caracter positivo en la aplicacion habilitada por la ULE a tal efecto,
pudiendo el alumno presentarse al acto de exposicion y defensa del TFG. Sin embargo,
cuando la calificacién del TFG por parte del tutor no alcance dicha calificacién minima,
el tutor aceptara el TFG con caracter negativo. En este ultimo caso, el alumno podra
presentarse al acto oral de lectura para solicitar la revision.

3. Al terminar cada sesion, la Comision de Evaluacion deliberara sobre la calificacion de
los TFG sometidos a su evaluacion, teniendo en cuenta la documentacion presentada
por los estudiantes, el informe del tutor y la exposicion y defensa publica de los TFG,
asi como la ponderacién de cada parte.

La calificacion final se otorgara en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10,
con expresion de un decimal, a la que tendra que afadirse su correspondiente
calificacion cualitativa:

0 — 4,9: Suspenso.

5,0 - 6,9: Aprobado.
7,0 — 8,9: Notable.

9,0 — 10: Sobresaliente.

5. Al término de cada convocatoria, la Comisiéon de Evaluacion podra conceder la

> En caso de que se utilice alguno de los instrumentos de evaluacién propuestos, se podra afiadir este al
informe del tutor en el mismo pdf.



mencion de “Matricula de Honor” a uno o varios TFG, siempre que estos, en la
evaluacion final, hayan obtenido una calificacion cualitativa de “Sobresaliente”. En el
caso de que en una Titulacion de Grado se hubiese constituido mas de una Comision
de Evaluacion, sus Presidentes acordaran la concesion de la mencion “Matricula de
Honor” a uno o varios TFG, siempre que estos hayan recibido la calificacion final
cualitativa “Sobresaliente”.

El numero de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento del nimero
total de estudiantes matriculados en la asignatura. En caso de que este numero sea
inferior a veinte, solo se podra conceder una “Matricula de Honor”.

Cuando el numero de candidatos a recibir esta mencion fuera superior al nUmero de
menciones que se pueden otorgar, se tendra en consideracion la siguiente prelacién de
criterios: 1°) Calificacion del TFG; 2°) Nota media del expediente académico; 3°) Menor
numero de convocatorias utilizadas en el conjunto del Grado. En caso de que persistiera
un empate, se resolvera motivando por escrito los criterios de la decision que, en
cualquier caso, debera tener en consideracion los relacionados con la adquisicién de
competencias asociadas al Titulo.

6. Alos TFGs que no se ajusten a lo establecido en el Art. 3.2. del Reglamento sobre
TFG de la ULE, ya sea por haber sido elaborados por terceras personas, no realizados
de manera autonoma, individual, original, no ser especificos para la Titulacion o que
incurran en plagio, entendido como la copia de textos sin citar su autoria o procedencia
dandolos como propios, o en autoplagio, entendido como la presentacion de un trabajo
presentado anteriormente en otra asignatura, les sera de aplicacion lo establecido en
las Pautas de actuacion en los supuestos de plagio, copia o fraude en examenes o
pruebas de evaluacion de la ULE.

7. La Comisién de Evaluacion levantara un acta de evaluacion de los estudiantes
que hayan depositado sus TFG en la que conste tanto la calificacion del TFG otorgada
por el tutor, si es el caso, como un informe de la Comision sobre la exposicion y defensa,
incluyendo la calificacion otorgada. De acuerdo con las ponderaciones establecidas en
la normativa especifica de cada Grado para ambas calificaciones (la otorgada por el
tutor y la de la exposicion y defensa), la Comisién de Evaluacion también hara constar
en el acta la calificacion final del TFG.

8. Los estudiantes matriculados que no depositen su TFG en los plazos
establecidos recibiran la calificacion final de “No presentado”, tal como recoge el Art. 18
del Reglamento de Evaluacién y Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de Ledn.

Si un estudiante que ha depositado su TFG no se presenta al acto de exposicion y
defensa, asi se hara constar en la calificacién tanto en este ultimo apartado como en la
calificacion final, que en ambos casos sera “No presentado”.

9. El acta de evaluacion debera ser firmada por el Secretario de la Comision de
Evaluacién, que sera el encargado de elaborarla y, en tiempo y forma, remitirla a la
Administracion del Centro. Ademas, el Secretario de la Comisiéon de Evaluacion remitira
a la Administracion del Centro la fecha, hora y lugar de revisién de las calificaciones.

10. Tanto las calificaciones finales de los TFG como la fecha, hora y lugar de revision
seran trasladadas al acta administrativa oficial de la asignatura “Trabajo Fin de Grado”,
que sera unica e ira firmada por el Secretario Académico del Centro.

Art. 11. Conservacion de los documentos de las pruebas

1. Si asi lo desea la Comision de Evaluacion correspondiente, la exposicion y
defensa del TFG podra ser grabada con el consentimiento del estudiante para que



quede constancia de la misma y sirva como evidencia en caso de solicitud de revisién
por parte del estudiante. A tal efecto, el Presidente de la Comisiéon de Evaluacion
solicitara la grabacién de la prueba siguiendo el mismo procedimiento que para
cualquier otra prueba oral de evaluacion de las asignaturas de la ULE. Cada estudiante
comunicara al Presidente de la Comision de Evaluacién si consiente o no que dicha
exposicion y defensa sea grabada. Posteriormente, antes de la fecha de revision, las
grabaciones seran enviadas al Presidente de la Comision de Evaluacion por parte del
técnico de la ULE encargado de realizar dicha grabacion y seran custodiadas por el
Presidente de dicha Comision.

2. Taly como consta en el Reglamento de Evaluacién y Calificacion del aprendizaje
de la Universidad de Ledn, las anotaciones escritas sobre las pruebas orales, es decir,
los informes de la Comision de Evaluacion sobre la exposicion y defensa de los TFG,
y las grabaciones de dichas pruebas, si es que dichas grabaciones se han realizado,
habran de ser custodiadas por el Secretario Académico del Centro durante un afio
desde la fecha de la publicacion de las calificaciones finales. En el caso de que haya
existido alguna reclamacion o recurso relativo a un TFG, esa documentacion se
conservara, como minimo, hasta que recaiga resolucion firme.

Art. 12. Revision del TFG por los profesores que lo han calificado

3. La revision del TFG por los profesores que lo han calificado seguira el cauce
previsto en el Reglamento de Evaluacion y Calificaciéon del aprendizaje de la
Universidad de Ledn.

4. Simultaneamente a la publicacién de las calificaciones provisionales de los TFG,
se hara publica la fecha, hora y lugar de su revision por parte de los estudiantes
que asi lo deseen. Para que se proceda a la revisidn, sera necesaria la solicitud
previa del estudiante a través de la Secretaria Virtual de la Universidad de Leon.

5. El plazo para hacer dicha solicitud concluira a las 12:00 horas del dia anterior al
previsto para la revision. Una vez concluido el plazo, la Administracion del Centro
remitira al Presidente de la Comisién de Evaluaciéon correspondiente, con
anterioridad a la fecha para la que esté prevista la revisidn, las solicitudes
presentadas.

6. La solicitud de revision del TFG se ajustara al Reglamento de Evaluacion y
Calificacion del aprendizaje de la Universidad de Leon.

Art. 13. Revision del TFG por la Comision de Reclamaciones

La revision del TFG por la Comisién de Reclamaciones seguira el cauce previsto en el
Reglamento de Evaluacion y Calificacion del aprendizaje de la Universidad de Leodn.

Art. 14. Publicacion del TFG en el repositorio institucional de la ULE

1. Podran ser publicados en el repositorio institucional BULERIA los TFG que
hayan obtenido la calificacién final minima que determine la Comision de TFG
del Grado correspondiente y cuenten con el visto bueno del tutor o tutora y del
propio estudiante. En el caso de TFGs que contengan informacion sensible o
susceptible de proteccion via propiedad intelectual o industrial, esta podra ser
eliminada de la versidn que se publique en acceso abierto. En estos casos sera
necesario el consentimiento de todos los intervinientes en el trabajo.



2. A este efecto, se seguira el procedimiento que se establece a continuacion:

a) En el plazo habilitado para el depésito del TFG, el estudiante cargara en la
aplicacion (como Anexo) el formulario de autorizacién de la publicacion del TFG
en BULERIA (anexo 8 especificado anteriormente)

b) Tras el cierre de actas de la convocatoria en la que se ha defendido, el
Coordinador del Titulo de Grado enviara a la Biblioteca de la FFyL la copia del
TFG (en formato PDF) que en su dia se depositd en la aplicacion habilitada a tal
efecto. En caso de que se quiera incorporar una fe de erratas, se enviara (en
formato PDF) en documento aparte.

Disposicion adicional

En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones
que en este Reglamento se efectian en masculino genérico se entenderan aplicables a
todas las personas.

Disposicion transitoria

A partir de la aprobacion del presente Reglamento por la Comision de Titulos de Grado
de la Universidad de Ledn, se solicita a las Comisiones de los Grados que procedan a
adaptar sus normativas actuales al contenido del mismo en un plazo de dos meses.

Disposicion derogatoria

El presente reglamento deroga y deja sin efecto la normativa anterior sobre TFG de la
FFyL.

Disposicion final
El presente Reglamento sobre Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Filosofia y
Letras de la Universidad de Ledn entrara en vigor a partir de su aprobacion en la

Comision de Titulos de Grado de la Universidad de Ledn y publicacion en la pagina web
de la facultad de Filosofia y Letras.
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