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NORMAS ESPECIFICAS DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO
GRADO EN GEOGRAFIA Y ORDENACION DEL TERRITORIO
Curso 2025-2026
Objeto y ambito de aplicacién

Este Reglamento contiene las directrices bdasicas relacionadas con la definicion,
elaboracidn, tutela, presentacion, defensa, evaluaciéon y gestion administrativa de los
Trabajos Fin de Grado (en adelante TFG) del Grado en Geografia y Ordenacion del
Territorio

Este Reglamento estd supeditado a las reglamentaciones generales de la Universidad de
Leo6n y especificas de la Facultad de Filosofia y Letras, relativas a la ordenacién académica,
que estén en vigor: temas legales, procedimientos y plazos de propuesta de temas, de
matricula, depésito, defensa y otras cuestiones, si las hubiera.

1. PREAMBULO

En el Grado en Geografia y Ordenacién del Territorio el Trabajo Fin de Grado (en adelante
TFG) equivale a 12 créditos ECTS y tiene una duracién anual.

Segun el apartado 5.5.1.C de la Memoria verificada, Los alumnos podrdn inscribir el Trabajo
de Fin de Grado una vez superados 150 créditos bdsicos y obligatorios, entre ellos todos los
correspondientes a los dos primeros cursos. En el momento de la presentacion del trabajo el
alumno deberd tener superados todos los demds créditos necesarios para el titulo de Grado,
esto es, al menos 228 ECTS.

El TFG es un trabajo auténomo e individual tutelado por un profesor del Grado en
Geografia y Ordenacion del Territorio, en el que el estudiante habra de poner en practica la
amplia variedad de competencias, tanto generales como especificas, formuladas en el plan
de estudios del Grado en Geografia y Ordenacién del Territorio.

El TFG puede ser de tipo experimental, de revision e investigacion bibliografica, de
caracter profesional, de otro tipo segin oferta de los departamentos o de los estudiantes.
En todo caso, se atendra a la normativa de proteccién de datos. La titularidad de los
derechos de propiedad intelectual de los TFG corresponde a los alumnos que los hayan
realizado, pudiéndose compartir con los tutores, los cotutores o los colaboradores
externos, en los términos y las condiciones previstas en la legislacidn vigente.

Seguin el RD 822/2021 y la Normativa de Reconocimiento de Créditos de la Universidad de
Leodn para los estudios oficiales de Grado y Master, los créditos correspondientes al TFG no
podran ser objeto de reconocimiento.

1de10



Los contenidos del TFG han de ser originales e inéditos. El alumno debe diferenciar
claramente las aportaciones tomadas de otros autores de sus propias reflexiones y
andlisis. Si se utilizan textos o materiales de otros autores, debera hacerse mediante citas
acotadas y registradas como tales, segtin las normas establecidas mas adelante. Se sugiere
que las citas literales sean cortas y se incluyan fundamentalmente en los apartados
iniciales: Presentacién, Antecedentes, Metodologia, Area de estudio, por ejemplo.

La gestion de los procedimientos relacionados con el TFG contemplados en este
reglamento serd realizada por la Comisién del Grado, compuesta por los miembros de la
Comisidn del Titulo de Geografia y Ordenacion del Territorio.

2. TUTOR ACADEMICO

El Trabajo Fin de Grado se realizara bajo la supervision de un tutor académico, que sera un
docente del Titulo de Grado Geografia y Ordenacién del Territorio. De manera excepcional
y motivada, la Comisiéon de TFG podra autorizar la supervision de mas de un tutor
académico; es el caso, por ejemplo, de un profesor sujeto a contrato de caracter temporal,
que debera estar acompafiado por un co-tutor que sea permanente.

Todos los profesores incluidos en el Plan Docente del Grado en Geografia y Ordenacién del
Territorio en el Curso académico correspondiente, con dedicacién a tiempo completo,
tienen la obligacion de ofertar temas y actuar como tutores del TFG.

El tutor serd el responsable de exponer al alumno las caracteristicas del TFG y de
orientarlo en su desarrollo, desde el punto de vista académico. En cuanto al
procedimiento, con respecto al TFG que haya tutelado, el tutor debe: validar en la
Plataforma de Solicitud y Depésito del TFG de la ULE, emitir un informe de evaluacién del
TFG (con calificacién) y de dar su visto bueno en el caso de el TFG vaya a ser publicado en
el repositorio institucional BULERIA.

Para un mejor seguimiento y valoracién del TFG por parte del tutor, se establece un
minimo de tres tutorias, de modo indicativo, en los meses de diciembre, marzo y junio.

3. OFERTA, SOLICITUD Y ASIGNACION DEL TUTOR Y TEMA

El calendario previsto para el curso 2025-2026 es el vigente en la pagina web de la Facultad de
Filosofia y Letras.

Este procedimiento se atendra al Reglamento de TFG de la Facultad de Filosofia y Letras y
al calendario correspondiente, en todos sus actos:
- Propuesta de los profesores tutores (Anexo 1, dirigido a la comisiéon de
coordinacién del Grado). Los tutores ofertaran hasta un maximo de dos temas.
- Propuesta de temas por parte de los alumnos, seglin el (Anexo 2, dirigido a la
comisiéon de coordinacién del Grado)
- Publicacion del listado definitivo de temas, en el tablon de anuncios y la web de la
Facultad y del Departamento de Geografia y Geologia
- Solicitud y adjudicacién de temas y tutores
- Listados provisionales, plazos de reclamaciones y listados definitivos
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Para la eleccién por parte del alumno del tema y tutor, el estudiante indicara los temas por
orden de preferencia, segiin el impreso del Anexo 3. Este documento ira dirigido a la
comision de coordinacién del Grado en el plazo indicado por el calendario del Centro.

Una vez realizadas las solicitudes, la comision del Grado resolverd la asignacién
provisional de temas TFG, segin el Anexo 4. En este proceso, primara la adjudicacion de
aquellos trabajos en los que exista acuerdo entre docente y profesor. En caso de
concurrencia al mismo tema, se resolvera teniendo en cuenta la nota media del expediente
académico de los cursos anteriores, segtin los datos de la Secretaria del Centro (el alumno
debera autorizar la consulta de esta informacion).

En el plazo marcado por el calendario, la comisiéon de TFG hara la adjudicacién definitiva
(Anexo 5) y la comunicara a la Secretaria de la Facultad.

La distribucién de los estudiantes matriculados para la realizaciéon del TFG se hara de
forma proporcionada entre los profesores del Grado Geografia y Ordenaci6n del Territorio
en el curso correspondiente; el reparto estard encaminado a que cada tutor no dirija mas
de dos trabajos, uno por tema propuesto, en tanto el resto de profesores no tengan
asignado al menos un TFG en la misma convocatoria.

4. COMISION EVALUADORA

La funcién de la Comision de Evaluacién es valorar el contenido y la defensa del TFG por
parte del alumno.

La Comision de Evaluacion estara formada por tres profesores fijos del Grado en Geografia
y Ordenacion del Territorio con sus respectivos suplentes, que actuaran de forma regular
en las convocatorias oficiales de cada curso académico, tanto ordinarias como
extraordinarias. Actuard como presidente el docente de mayor categoria docente y
antigliedad, de secretario el de menor categoria docente y antigiiedad y como vocal el otro
docente. Un profesor que, a su vez, sea tutor o cotutor de un TFG que vaya a ser evaluado,
sera sustituido por su suplente en el acto de exposiciéon y evaluacién del TFG afectado,
volviendo la Comision de Evaluacién a su composicion original en los demas TFG. La
composicidn en el caso de que tengan que actuar los suplentes sera la misma que la titular.

La comisién evaluadora de los TFG sera elegida por sorteo entre los profesores fijos del
Grado en Geografia y Ordenacion del Territorio. Dicho sorteo sera realizado, publicamente,
por la Comisién de TFG del Grado. Todos los profesores con dedicacién a tiempo completo
que impartan docencia en el Grado tienen el deber de participar por turno en las
Comisiones de Evaluacién de los TFG (salvo causa justificada documentalmente a la
Comision de TFG del Grado correspondiente). Los profesores que hayan sido miembros de
una Comision de Evaluacién no lo seran en cursos sucesivos hasta que todos los
profesores que cumplan los requisitos hayan formado parte de las Comisiones de
Evaluacion.

Hasta la fecha indicada en el calendario del centro, la comisién de TFG comunicara a la

Secretaria de la Facultad los componentes de las comisiones evaluadoras, titular y
suplente, indicando presidente, secretario y vocal (Anexo 6).

5. CALENDARIO DE DEPOSITO Y DE EXPOSICION Y DEFENSA DEL TFG
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Hasta la fecha indicada en el calendario del centro, la comisiéon de TFG comunicara a la
Secretaria de la Facultad el calendario de exposicion y defensa para el curso
correspondiente y las respectivas convocatorias, incluyendo el dia, la hora y el listado de
estudiantes que han depositado sus TFG, por orden de intervencién (Anexo 7). Ademas, la
Comision del TFG hara publico en el tablon del Departamento este mismo listado con una
antelacién minima de 72 horas.

El depésito del TFG requiere que el estudiante haya superado el resto de las asignaturas
que conforman el plan de estudios, siendo requisito haber realizado la matricula de la
asignatura en el plazo establecido y cumplir con los requisitos formales fijados por las
Comisiones de TFG del grado correspondiente.

En la convocatoria correspondiente y en el plazo establecido, el estudiante registrara una
solicitud de defensa y evaluacién del mismo a través de la aplicacion informatica de la
ULE disponible para este procedimiento. Si dicha solicitud es aceptada, el estudiante
realizara el depdsito del archivo con formato pdf y anexos de su TFG.

En la convocatoria pertinente, en el plazo que se indique en el calendario del TFG, el
estudiante debera depositar también el archivo de su TFG en la asignatura de TFG dentro
de la plataforma Moodle, autorizando el uso de herramientas informaticas para la revision
del trabajo y prevencion de plagio.

Si asi lo desea, el estudiante cargara como anexo en la plataforma de depdsito de los TFGs
la autorizacién para la publicacién del TFG en el repositorio institucional BULERIA (Anexo
8), que se llevard a cabo siempre y cuando dicho TFG cumpla con los requisitos
establecidos.

El estudiante podra subir a la plataforma, ademas del TFG, el material utilizado en el
desarrollo del trabajo. Asimismo, cada Comisiéon de TFG podra requerir cuanta
documentacién adicional estime necesaria para el adecuado desarrollo del proceso de
evaluacion.

6. EXPOSICION Y DEFENSA DEL TFG

La exposicion y defensa del TFG se hard ante la comisién de evaluaciéon y debera ser
presencial y publica para el conjunto de estudiantes matriculados en la Titulacién y para el
profesorado de la misma. No obstante, y de manera excepcional, la Comisiéon de TFG podra
aprobar, previa peticién formal y motivada del estudiante a dicha Comision, y siempre que
existan condiciones técnicas, administrativas y econémicas que lo permitan, que la
exposicion y defensa se produzca a distancia, garantizando en todo caso la publicidad del
acto.

7. EVALUACION Y CALIFICACION DEL TFG

La evaluacion y calificacion del TFG en los Titulos de Grado de la FFyL constara de dos
partes (trabajo escrito y exposiciéon y defensa), teniendo que estar, necesariamente,
ambas partes aprobadas.

Previamente a la sesién de evaluacidn, el coordinador del Grado enviara al tutor y a la
comision evaluadora el resultado del andlisis del TFG en la aplicacién antiplagio. A los
TFGs que no se ajusten a lo establecido en el Art. 3.2. del Reglamento sobre TFG de la ULE,
ya sea por haber sido elaborados por terceras personas, no realizados de manera
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auténoma, individual, original, no ser especificos para la Titulacién o que incurran en
plagio, entendido como la copia de textos sin citar su autoria o procedencia ddndolos como
propios, o en autoplagio, entendido como la presentacion de un trabajo presentado
anteriormente en otra asignatura, les sera de aplicacion lo establecido en las Pautas de
actuacién en los supuestos de plagio, copia o fraude en exdmenes o pruebas de evaluacién de
la ULE.

El tutor de cada TFG debe entregar en la aplicacion informatica de la ULE, al menos con
48 horas de antelacion al inicio de las sesiones de defensa de los TFG, su informe, con la
calificacion puntuada de 0 a 10, valorando el trabajo elaborado por el alumno (Anexo 11).
Este anexo deber ir acompafiado, en un tnico documento, por la rubrica incluida en este

Reglamento.

En el acto publico de defensa, la exposicion por el estudiante no excedera de 15 minutos,
pudiendo utilizar los medios que considere oportunos. A continuacién, tomara la palabra
el tribunal para hacer los comentarios y preguntas pertinentes. El acto de defensa no
excedera de 30 minutos en su totalidad, por cada alumno, en la medida de lo posible.

En la defensa, la Comisién de Evaluacion valorara y calificara cada trabajo segin el
documento del TFG presentado por el alumno y su exposiciéon y defensa publica, teniendo
en cuenta también la capacidad de comunicar de manera correcta y ordenada,
presentando los aspectos fundamentales desarrollados, asi como la capacidad de
responder a las cuestiones que le plantee la comisién evaluadora.

Para la valoracion del TFG, la comisién utilizara, como instrumento objetivo de evaluacion,
los criterios de evaluacion recogidos en la rubrica que figura como Anexo en este
reglamento.

En los TFG del Grado en Geografia y Ordenacién del Territorio la calificacién final sera la
resultante de la suma de los valores ponderados de las notas otorgadas por el tutor y la
Comision Evaluadora, teniendo en cuenta los pesos siguientes:

- 60% por la Comision Evaluadora del TFG
- 40% por la valoracion del tutor

La calificaciéon se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afiadira su correspondiente calificacion cualitativa:

0-4,9: Suspenso =~ 5,0-6,9: Aprobado
7,0-8,9: Notable | 9,0-10: Sobresaliente

La mencién de “Matricula de Honor” podra ser otorgada a estudiantes que hayan obtenido
una calificacién cualitativa de “Sobresaliente”, atendiendo a la limitacién expresada en los
Reglamentos de Trabajos Fin de Grado de la ULE y de la Facultad de Filosofia y Letras y
segun el procedimiento previstos.

En caso de no haber superado esta asignatura, el alumno podra conservar para el siguiente
curso el tema elegido.

Los estudiantes matriculados que no depositen su TFG en los plazos establecidos recibiran
la calificacion final de “No presentado”, tal como recoge el Art. 18 del Reglamento de
Evaluacion y Calificacion del Aprendizaje de la Universidad de Leén. Si un estudiante que
ha depositado su TFG no se presenta al acto de exposicion y defensa, asi se hara constar en
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la calificacién tanto en este ultimo apartado como en la calificaciéon final, que en ambos
casos sera “No presentado”.

Alos TFGs que no se ajusten a lo establecido en el Art. 3.2. del Reglamento sobre TFG de la
ULE, ya sea por haber sido elaborados por terceras personas, no realizados de manera
auténoma, individual, original, no ser especificos para el Grado o que incurran en plagio o
en autoplagio les serd de aplicacidn lo establecido en las Pautas de actuacién en los
supuestos de plagio, copia o fraude en exdmenes o pruebas de evaluacién de la ULE.

El profesor que haya actuado como secretario de la Comisién Evaluadora elaborara un
acta de evaluacion de los estudiantes que hayan depositado sus TFG en la que conste tanto
la calificacion del TFG otorgada por el tutor, si es el caso, como un informe de la Comisién
sobre la exposicién y defensa, incluyendo la calificaciéon otorgada. De acuerdo con las
ponderaciones establecidas en la normativa especifica de cada Grado para ambas
calificaciones (la otorgada por el tutor y la de la exposicién y defensa), se hard constar
también en el acta la calificacion final del TFG. El acta sera firmada por el secretario de la
Comisién Evaluadora y remitida a la Administracion del Centro.

El acta de evaluaciéon serd formada por el secretario de la Comisiéon Evaluadora y sera
remitida a la Administracion del Centro, haciendo constar también la fecha, hora y lugar de
revision de las calificaciones.

8. CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS DE LAS PRUEBAS Y REVISION DE LOS TFG

Si asi lo desea la Comision de Evaluacion correspondiente, la exposicion y defensa del TFG
podra ser grabada con el consentimiento del estudiante para que quede constancia de la
misma y sirva como evidencia en caso de solicitud de revision por parte del estudiante. En
este procedimiento, el proceso se atendra a lo contemplado en el Art. 11 del Reglamento
sobre Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Filosofia y Letras y la normativa en vigor de
caracter superior.

Toda la documentacién relativa al contenido, exposicion y defensa de los TFG debera ser
custodiado por el Secretario Académico del centro durante un afio, contado desde la
publicacién de las notas finales, segin se contempla en el citado Art. 11.

El procedimiento para la revision del TFG, tanto por los profesores que lo han calificado
como por la Comisiéon de Reclamaciones, seguira el procedimiento y los plazos previstos
en el Art. 12 del Reglamento sobre Trabajos Fin de Grado de la Facultad de Filosofia y
Letras y la normativa en vigor de caracter superior, concretamente el Reglamento de
Evaluacion y Calificacién del aprendizaje de la Universidad de Leon.

9. PUBLICACION DEL TFG EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL DE LA ULE

Podran ser publicados en el repositorio institucional BULERIA los TFG que hayan obtenido
la calificacidon final minima de “SOBRESALIENTE” y cuenten con el visto bueno del tutor o
tutora y del propio estudiante. En el caso de TFG que contengan informacién sensible o
susceptible de proteccién via propiedad intelectual o industrial, esta podra ser eliminada
de la version que se publique en acceso abierto. En estos casos sera necesario el
consentimiento de todos los intervinientes en el trabajo.

En todo el proceso se seguird lo estipulado en el Art. 14 del citado Reglamento de la
Facultad de Filosofia y Letras.
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10. NORMAS, EXTENSION Y ESTILO

El TFG del Grado en Geografia y Ordenacion del Territorio tendra una extension total de
entre 35 y 50 paginas, de tamafio DIN-A4, con el formato:

Tipo y tamafio de fuente: Times New Roman (12pt) o Arial (11pt)
Interlineado: 1,2

Margenes superior, inferior y derecho: 2,5 cm; margen izquierdo: 3,5 cm
Todas las paginas irdn numeradas en la parte inferior derecha

En el En el resto de las cuestiones formales, (Cuadros, graficos, mapas, citas
y referencias bibliograficas) los TFG se ajustaran a la norma APA en su
séptima edicion

(https://uc3m.libguides.com/guias tematicas/citas bibliograficas/estilo-apa).

En esta extensidon estaran incluidos los textos, los anexos y toda la documentacién
cartografica, grafica, fotografica, etc.

11. CONTENIDOS Y ESTRUCTURA

El contenido de la asignatura del TFG debera responder a las competencias y resultados de
aprendizaje expuestos en la Memoria verificada del Grado, con las especificidades propias
del tema elegido

(https://seguimiento.calidad.unileon.es/descargaPublico.php?localizacion=uploads/MEM

ORIA-143-4-17-2010-12-17-14-03-46.pdf).

Segun esto, el contenido del TFG debe abarcar algunos de los siguientes resultados del
aprendizaje:

e Debatir el tema elegido y el trabajo, con rigor, con el tutor

e Elaborar, redactar y presentar un trabajo académico, estructurado
debidamente, con claridad expositiva, precisiéon y coherencia cientifica.

e Exponer y transmitir los conocimientos geograficos de forma
multidimensional

e Interpretar el territorio y la interrelacion entre el medio fisico y el humano

e Utilizar la informacién geografica como medio para la descripcion, el
analisis, la interpretacion o la ordenacion del territorio
Interrelacionar los fenémenos a diferentes escalas territoriales

o Elaborar e interpretar informacién estadistica

e Expresar informacidn grafica y cartograficamente

La estructura del TFG debera incluir los siguientes apartados, con la flexibilidad inherente
al tipo y contenido concreto del TFG:

Portada, en la que figurara el titulo completo (en espafiol e inglés), nombre del
autor, afio académico y Tutor del TFG; conforme al modelo normalizado.
(Portada, en el anexo final)

Resumen del contenido: entre 10 y 20 lineas en espafiol y en inglés.

Cinco palabras clave en castellano e inglés.

indice paginado

Presentacion o introduccion. Antecedentes

Objetivos

Metodologia

Andlisis y resultados
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e (Conclusiones
o Fuentes y bibliografia
e Anexos, si los hay: documentos, cuadros, cartografia, fotografia.

Disposicion adicional
En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones

que en este Reglamento se efectian en masculino genérico se entenderan aplicables a
todas las personas.
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VNIVERSITAS >
LEGIONENSIS .
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
UNIVERSIDAD DE LEON

GRADO EN
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
UNIVERSIDAD DE LEON

Curso Académico 20**/20**

TiTULO DEL TRABAJO
PAPER TITLE (TREBUCHET)

Nombre Estudiante (Trebuchet MS)

Tutor: Nombre (Trebuchet MS)
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Facultad de Filosofia y Letras

Universidad de Ledn
GRADO EN GEOGRAFIA Y ORDENACION DEL

TERRITORIO

VALORACION DEL TUTOR (Documento interno)

Departamento de Geografia y Geologia TRABAJO FIN DE GRADO

DEBERA INCLUIRSE EN EL ANEXO 11 DE LA FACULTAD, EN UN DOCUMENTO UNICO

DATOS DEL ESTUDIANTE
Apellidos: Nombre:

TiTULO DEL TRABAJO

Valoracion:

El alumno ha alcanzado los resultados del aprendizaje previstos:

Valorde 0a10
en cada item

Debatir el tema elegido y el trabajo, con rigor, con el tutor

Elaborar, redactar y presentar un trabajo académico, estructurado
debidamente, con claridad expositiva, precisién y coherencia cientifica

Exponer y transmitir los conocimientos geograficos de forma
multidimensional

Interpretar el territorio y la interrelacion entre el medio fisico y el
humano

Utilizar la informacién geografica como medio para la descripcion, el
analisis, la interpretacion o la ordenacién del territorio

Interrelacionar los fendmenos a diferentes escalas territoriales

Elaborar e interpretar informacién estadistica

Expresar informacion grafica y cartograficamente

Aspectos formales: referencias, citas, tablas, graficos, mapas, etc.

Calidad general de la Memoria

VALORACION MEDIA

Nombre del tutor:

Fdo.
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